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Citta di Lentini

Libero Consorzio Comunale di Siracusa

DETERMINA DEL COORDINATORE DEL 1° SETTORE
N. 98 DEL 06/09/2023

OGGETTO: SERVIZI POSTALI DEL COMUNE DI LENTINI - AFFIDAMENTO A POSTE

VV VYV Vv

ITALIANE - SMART CIG: ZD13C5DBFS5.

IL COORDINATORE 1° SETTORE

-VISTA Ia deliberazione del Consiglio comunale n.82 del 29/12/2022, con Ia quale ¢é stato
approvato il Documento Unico di Programmazione 2022-2024;

-VISTA la deliberazione del Consiglio comunale n.83 del 29/12/2022, con la quale & stato
approvato il bilancio di previsione 2022-2024;

-VISTA la deliberazione della G.M.n.98 del 06/06/2023, con la quale i Coordinatori di settore,
nelle more dell’app del b odip , sono stati autorizzati ad effettuare
impegni di spesa un in nto at i alle norme di cui allart.250 del

D.Lgs.267/2000;
CONSIDERATO che il Comune di Lentini deve procedere all’'acquisizione dei servizi postali;
pertanto, ai sensi dell'art.192 del D.Lgs.267/2000 si stabilisce quanto segue:

e il fine che con il contratto si intende perseguire & I'affidamento del servizio postale che
comprende alcuni servizi (notifica atti giudiziari e notificazioni di cui all'art.201 del
D.Lgs.285/1992) che per ragioni di recapito e notifica rimangono affidati in regime di
esclusiva al fornitore designato del servizio universale, Poste ltaliane;

I'oggetto del contratto & I'acquisizione del servizio postale universale per il Comune di
Lentini, la forma del contratto & la scrittura privata mediante sottoscrizione per
accettazione della proposta contrattuale di Poste Italiane;

€ necessario provvedere nel pill breve tempo possibile per garantire la continuita del
servizio e la tempestivita del flusso della corrispondenza onde evitare danni allEnte;

* la spesa necessaria, in base ai consumi degli anni precedenti, pud essere stimata in €
5.000,00;

il servizio & esente IVA ai sensi dell'art.10, comma 1, n.16 del D.P.R.633/1972, in quanto
servizio universale di posta;

si tratta di spesa indispensabile per la quale non ricorre 'onere del pagamento frazionato
in dodicesimi;

o Tlaffidamento ha durata presunta di mesi 12 e mantiene comunque validita fino
all'esaurimento delle somme impegnate con il presente atto;

e ['Ente si riserva comunque, qualora necessario, di attivare le procedure di cui al
D.Lgs.36/2023, art.120;



VISTO il D.Lgs.36/2023, che all'art.50 prevede per affidamenti di importo inferiore ad €
140.000,00, I'affidamento diretto di servizi e forniture;

VISTO il preventivo di Poste Italiane s.p.a. prot.n.17539 del 29/08/2023, quale proposta
contrattuale riportante il costo unitario per specifico prodotto postale;

RITENUTO di affidare, ai sensi dell'art.50, comma 1, lettera b) del D.Lgs.n.36/2023, i
servizi postali del Comune di Lentini come da proposta contrattuale prot. d’entrata n.17539 del
29/08/2023, a Poste ltaliane s.p.a., Viale Europa n.190 — Roma, Partita IVA 01114601006;

VISTO I'O.EE.LL. vigente;
VISTO Ilo Statuto del Comune di Lentini;

VISTO il decreto sindacale n.27 del 16/05/2023, con il quale lo scrivente & stato nominato
Coordinatore del 1° settore con attribuzione di funzioni dirigenziali di cui all'art.107 del TUEL

267/2000,

DETERMINA

1. DI AFFIDARE a Poste Italiane s.p.a., Viale Europa 190 — Roma, Partita IVA 011146010086,
i servizi postali del Comune di Lentini come da proposta contrattuale prot .d’entrata n.17539
del 29/08/2023, che si allega al presente atto, per un periodo presunto di mesi 12 e

comunque fino ad esaurimento delle somme impegnate con il presente atto;

2. DI IMPEGNARE la somma di € 5.000,00 al capitolo 1246 “Ufficio Protocollo — Messi Spese
postali” del bilancio 2023;

3. DI STABILIRE che il pagamento verra effettuato secondo le modalita previste nellallegata
proposta di contratto;

4. DI DARE ATTO dell'assenza del conflitto di interessi ex art. 6 bis della L.241/90, come
introdotto dalla L.190/2012 e come previsto dall'art.9, c¢.13, del Piano Anticorruzione
dell’Ente sia del Responsabile del Servizio Elettorale che del Coordinatore del 1° settore.

5. DI STABILIRE che il presente provvedimento venga pubblicato allAlbo Pretorio nonché
nellapposita sezione dellAmministrazione Trasparente ai sensi dellart.23 del
D.Lgs.33/2016 e dell'art.29 del D.Lgs.50/2016.

Lentini, 06 settembre 2023

Responsabile Servizio Protocollo

Agata Sampugnaro Cappello
(firma omessa ai sensi art.3 D.Igs 39/1993)

IL COORDINATORE DEL 1° SETTORE

Firmato digitalmente da
CARLO GIUSEPPE MACI

C=1T
Data e ora della firma: 06/09/2023 13:21:44



PARER

OGGETTO: SERVIZI POSTALI DEL COMUNE DI LENTINI — AFFIDAMENTO A POSTE ITALIANE — SMART
CIG: ZD13C5DBF5.

VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE

Il Responsabile del Servizio finanziario in ordine alla regolarita contabile del presente
provvedimento, ai sensi dell’articolo 147-bis, comma 1, del D.Lgs.267/2000 e del
relativo Regolamento comunale sui controlli interni, comportando lo stesso riflessi
diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell’ente,

rilascia:

PARERE FAVOREVOLE

Il Responsabile del servizio finanziario

Firmato digitalmente da

AGATA DI GIORGIO

C=1T
Data e ora della firma:
07/09/2023 12:02:00
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(Esercizio 2023)

Attestazione n° 498 Impegno Definitivo
Impegno: 2023/1/510/1 del 07/09/2023 Delibera/Determina: n° 98 del 06/09/2023
Codice CIG: Codice CUP: Centro Resp.: 1 Prop.: 1
PdC Imp.: 1.03.02.16.002 Spese postali
Esecutivita: ESECUTIVA
Importo: 5.000,00
Oggetto: Servizi Postali del Comune di Lentini - Affidamento a Poste ltaliane - smart Cig: ZD13C5DBF5

Castelletto disponibilita al 07/09/2023

Anno Capitolo Art. Cod. bilancio Descrizione
2023 1246 0 0102103 UFFICIO PROTOCOLLO MESSI - SPESE POSTALI

Missione 01 Servizi istituzionali, generali e di gestione
Programma 02 Segreteria generale

Titolo 1 Spese correnti
Macroagg. 03 Acquisto di beni e servizi
PDC 1.03.02.16.002
Dati Capitolo
Stanziamento iniziale Variazione (+) Variazione (-) Assestato
20.000,00 0,00 0,00 20.000,00
Impegni prenotati Impegni definitivi Presente impegno Disponibilita
0,00 5.000,00 5.000,00 15.000,00

Finanziamento

Ai sensi dell'articolo 151 4° comma del D.Lgs 267/2000, si attesta che I'impegno di cui sopra presenta la relativa copertura
finanziaria, ed il prospetto sopra esposto riproduce fedelmente la situazione alla data odierna degli impegni relativi all'anno
in corso, ed e stato debitamente registrato.

Firmato digitalmente da
COORDINATORE 5 SETTORE

(RAG AGATA DI GIORGIO) AGATA DI GIORGIO
C=1IT

Data e ora della firma:
07/09/2023 12:03:14

Prot.900/bil del 07/09/2023




Comune di Lentini E

Protocollo N.0017539 2023 del 29 08 2023

PROPOSTA CONTRATTUALE

Spett.le

Gentile Cliente,

Le sottoponiamo, di seguito, I'offerta pubblica del servizio di cui all'allegata documentazione,

che costituisce, ai sensi dell'art. 1336 Cod. Civ., la relativa proposta contrattuale di Poste Italiane S.pA..
Voglia trasmetterci, in segno di accettazione, copia dell'intera documentazione debitamente sottoscritta e completa dei dati richiesti ai

fini dell'attivazione del servizio stesso.

Cordiali saluti

Poste Italiane S.p.A.

s eitaliane



ACCETTAZIONE DELLA PROPOSTA CONTRATTUALE

Spett.le

Poste ltaliane S.p.A.
Viale Europa, 190
00144 Roma

Spettabile Societa,

come richiesto, restituiamo, in segno di accettazione, debitamente compilata in ogni sua parte e da noi sottoscritta, copia
della Vostra proposta contrattuale.

In particolare, dichiariamo di conoscere ed accettare le Condizioni Generali di Contratto del servizio “SMA in nome proprio
con pagamento anticipato e contestuale - Versione Giugno 2023” nonché gli allegati e i documenti ivi richiamati.

Luogo e Data Firma

Al sensi e per gli effetti degli art. 1341 e 1342 del Codice Civile, dichiariamo altresi, di approvare specificatamente gli articoli:
3.3 (Modalita, tempi di consegna e responsabilita di Poste), 4.1 lettere h) e 1), 4.2 (Obblighi e responsabilita del Cliente),
6.1 c) (Modalita di affrancatura e pagamento), 7.1 (Reclami), 8.2 (Maodifiche ed integrazioni), 9.6 (Funzionalita “Ritiro in
digitale delle Raccomandate™), 11.1 (Risoluzione), 12 (Foro competente) delle Allegate Condizioni Generali di Contratto.

Data Firma



ALLEGATO .... - OGGETTO: DISPOSIZIONI RELATIVE
AL PIANO STRAORDINARIO CONTRO LE MAFIE
DI CUIALLA LEGGE 13 AGOSTO 2010, N. 136 E S.M.|..

Al fine di consentire a Poste Italiane S.p.A. di dare attuazione alle disposizioni di cui alla Legge in oggetto sulla tracciabilita dei flussi finanziari relativi, il
contraente riporta di seguito il Codice Identificativo Gara (CIG) e, ove necessario, il Codice Unico di Progetto (CUP).

CIG
CUP
Ai sensi lo 3 della Legge 13 to 2010, s.m.i., Poste gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari mediante I'utilizzo di un conto
corrente anche in via non e va, al pr rapporto cont
| ita della 13 2010, n. 136 "Piano ordi contro ie",
.p. enzio ord Scheda Cliente, pre  ndo relativ ale
i nit & dedicato, e, ove necessario, il Codice Unico di Progetto (CUP) nonché, in

Di seguito sono indicate le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sul conto corrente dedicato:

CAMILLO GRECO GRCCLL74B18H501L
ANNAMANGHETTI MNGNNAG4L70H501A
MARIO GIORGINI GRGMRAG1R15H501V
STEFANO CASELLA CSLSFN63L082315C

In ottemperanza a quanto previsto dall'art. 3, comma 7, L. 136/10, Poste si impegna a comunicare ogni modifica relativa ai dati trasmessi sugli estremi
identificativi dei conti correnti dedicati e le generalita e codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi, mediante soggetti muniti di apposita
procura, a mezzo di raccomandata.

Costituisce causa di risoluzione della Convenzione/Accordo/CGS, secondo quanto previsto dall'articolo 3, comma 9 bis della Legge n. 136/2010 e s.m.i., il
mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero gli altri strumenti idonei a consentire la piena tracciabilita delle operazion.

s eitaliane
1di1



L cugie 20w

INFORMATIVA E MANIFESTAZIONE DI CONSENSO AL
TRATTAMENTO DEI DATI AFFERENTI LA PERSONA GIURIDICA

ai sensi dell’art.130 “Comunicazioni indesiderate” del D. Lgs. 196/2003
(Codice in materia di protezione dei dati personali) e s.m.i.

s  eftto assimilab  per I teriale pubb a di ita
d aoperilcom ento di mercato i ni ne
commerciale, attraverso I'utilizzo di sistemi automatizzati di chiamata

assen | ento dei dati, non sara possibile fornire il prodotto

oil se r

avra alcuna conseguenza per la persona giuridica, ente, associazione

0 sogg le mede e precludera soltanto a Poste
ltaliane ibilita di i dati per le finalita di marketing
di segu
1. per u a tere promozionale, io o
com a rta di di prodotti o servizi di delle
societa del Gruppo Poste Italiane - mediante sistemi automatizzati
med
odi
he e
la cli

qua  dei prodotti o servizi di Poste e/o delle societa del Gruppo
Pos taliane;

2. o ca rom ale,
| d o zi di
ti up Ita - m

QDO ®

Poste Italiane S.p.A. trattera i dati conformemente al consenso
prestato r ta suindicate, in fase di adesione al primo prodotto
eloserv p le.

s italiane

In caso di cessazione dell'unico e/o ultimo prodotto e/o servizio
principale, cosi come degli annessi prodotti e/o servizi opzionali
aggiuntivi, i dati non saranno piu trattati da Poste Italiane S.p.A. per
le finalita suindicate.

= DATA PROTECTION OFFICER

* DIRITTO DI OPPOSIZIONE

e-mail: centroserviziprivacy@posteitaliane.it
posta tradizionale: Via August Von Platen n. 9, 87100 — Cosenza Fax:
06/98685343.

* DIRITTO DI REVOCA DEI CONSENSI E CANALI DI CONTATTO
Gli eventuali consensi saranno sempre revocabili. La revoca non
pregiudica la liceita del trattamento basata sul consenso prima della
revoca stessa.

Consensi al trattamento dei dati

n di e,
fisi n a
pe a, o
s nte
d Sp
1 rom

otti
societa del Gruppo Poste Italiane - mediante sistemi automatizzati

d t mediante
e i o di altro
n he e dim

volte alla rilevazione del grado di soddisfazione della clientela sulla
qua  dei prodotti o servizi di Poste e/o delle societa del Gruppo
Pos taliane;

Qsi ONO
2. ] ca ale,
| d zi di
ti up -m
e
0
e
a
Qsi ONO



LU suyie cueu

SCHEDA CLIENTE

Senza Materiale Affrancatura (SMA)
In Nome Proprio
Pagamento Anticipato/Contestuale

pos Po
sta ata
adi all’

DATI CLIENTE

della Ditta/Impresa/Societa/Ente

Via

Partita VA

Categoria Merceologica.

Fax. ..E-mail.

Documento di identita

Pos | Internazion Pos
ria, Assicurata, taA
..., in qualita di
........ n°.........Cap Citta.

.Codice fiscale ....

Le comunicazioni al cliente dovranno essere inviate al seguente indirizzo

Via

Il Cliente & soggetto ail'applicazione della legge 13 agosto 2010, n.136 “Piano straardinario contro le mafie”

asi
QNO

Cap

In caso affermativo, I'allegato B) forma parte integrante del presente rapporto contrattuale.

Codice Unico di Progetto (CUP) ..
Codice Identificativo di Gara (CIG)

PRODOTTI E QUANTITA

Verranno spediti i prodotti postali di seguito indicati con i relativi volumi annui stimati:

Posta Massiva omologata

Posta Massiva non omologata

Posta1Pro/Posta4Pro/Posta Mail Internazionale/PostaPriority Internazionale

Posta Raccomandata Smart

Posta Raccomandata Pro / Internazionale
Posta Raccomandata Giudiziaria

Posta Assicurata Smart

Posta Assicurata/Internazionale

Atti giudiziari

ty Interna ale,Po R ndata
ta Smart, Giudiz , acco-
Prov
Citta
a
a
a Qa
a
a Q
a
a
a Qa
N ]

Le spedizioni, in considerazione dei volumi da gestire, saranno effettuate con le seguenti quantita in funzione della tipologia centro/ufficio prescelta:

Posta Massiva (Omologata e non Omologata)

Posta1Pro

PostadPro

s italiane

Centri abilitati
(Condizioni Tecniche Attuative)

up

upP

1di7

Centri abilitati (www.poste.it)

Centri abilitati (www.poste.it)

4 Scatole per uno
0 pit bacini
da 10 a 100

da 100
da10a 100
da 100



LU wiuyiiv cvew

Posta Raccomandata Smart Centri abilitati (www.poste.it) da 100

Posta Raccomandata Pro upP da 10a 100
Centri abilitati (www.poste.it) da 100
Posta Raccomandata Giudiziaria UP da 10a 100
Centri abilitati (www.poste.it) da 100
Posta Assicurata Smart Centri abilitati (www.poste.it) da 100
Posta Assicurata uP da 10a 100
Centri abilitati (www.poste.it) da 100
Atti giudiziari UP da 10 a 100
Centri abilitati (www.poste.it) da 100
mi. Gl i di Posta In on Pr Int nale e li
Igetta so gli UP e en id sul io nazi e
i 100 pezzi.

ACCESSO Al PRODOTTI POSTALI

Il rapporto contrattuale avra duratadi ........................... anni.

Gli nno e e pres centri / uffic cati, sudd i in maniera unifo grammatura e ato.

Le che d Posta a sono ripo nelle "Co  zioni tecniche att el servizio di P Massiva” vigenti e pubblicate sul sito
www.poste.it.

Qualora il cliente dichiari di:

* spedire quantitat eriori a 2.000 Kg i singola spedizione;

* e/o spedire quan superiori a 20.00 invii annui;

potra richie I'applica delle edure stabilite n ual egato A rdo di razione isti olo schema itod )-
Il cliente ch edisce al 1 mil di invii di Posta all o intend ttuare izionidi idi identico (Co  ioni e

Attuative — Cap. 3), secondo:

Q Modalita A
0 Modalita B

Ai fini di quanto previsto dal par.7.1.2 , lett.d, delle Condizioni Tecniche Attuative, intende utilizzare una delle seguenti opzioni:

A  Opzione 1

3 Opzione 2
tic di P Raccomandata e di Posta Ass Smart s riportate to oste.it mita alle disposi-
ed re, a nto riportato nelf ito allegato al d del Minis dello Svil E co del e alle specifiche
ca

Di seguito al ne prescelta dal cliente nel caso di spedizioni superiori a 500 invii ciascuna, conformemente a quanto previsto nelle Speci-

fiche Tecni is

Q Alternativa 1
O Alternativa 2

i qu diPoste ne, coloro che si avvalgano della ain rio de icea
a lla  cedurap ta nelle specifiche tecniche dei p diri ento, iloro
e po it
Le caratteristiche degli invii di Posta4Pro, Posta1Pro, Postamail Internazionale, Postapriority Internazionale, Posta Raccomandata Pro, Posta Racco-
iz a, Atto Giudiziario, Posta comandata interna edi Assicurata i zionale sono ripo sul sito
n del Ministero dello Svilu Economico del 19 e de /2010 e da ibere AGCom 64 CONS,
e
Per le spedizioni di Atti Giudiziari & possibile richiedere la restituzione dell'avviso di ricevimento 23L via PEC in alternativa alla restituzione a mezzo
posta. Per atti il zio, il mittente dovra c a Poste il proprio indirizzo PEC secondo le modalita indicate nella Scheda Tecnica di prodotto
pubblicata sul P it a cui si rimanda per fondimento.

MODALITA DI EMISSIONE E TRASMISSIONE DELLE FATTURE

Il Cliente (Amm  ra ,aisensid topr todall olo1, com 2 4 ame n
materia di emis e, issione eri ento  afattu ettronica d a el com a
209 a 213, della legge 24 dicembre 2007, n. 244 di cui al Decreto del Ministe o] ri ttura e
elettronica.

Si riportano di seguito i dati obbligatori relativi al Codice Ufficio e al Codice IPA necessati allo scopo:

Codice Ufficio
Codice IPA ...

s eitaliane
2di7



LU vy v cuco

I di co e |

a co co in
d rl de le
p ist el 5, i

obbligatori necessari allo scopo e di seguito indicati:
Impegno contabile di SPesa.............cccooiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e
DEterMINa. ... . e

Capitolo di bilancio
Per i Clienti (Amministrazione) che hanno richiesto la fatturazione elettronica le suddette informazioni confluiranno nella sezione <AltriDatiGestionali><

2.2.1.16>del tracciato xml.

MODALITA DI PAGAMENTO
Per i clienti non soggetti alla fatturazione elettronica

O Anticipato
O Contestuale
O Contestuale con Addebito diretto SEPA

Per i Clienti (Amministra che, soggetti alla fatturazione elettronica, hanno compilato Ia precedente sezione, il pagamento avviene, ai sensi dell'art.
6.2 delle condizioni cont i, con la modalita

Q Anticipato con fattura

I versam anno e i sul ccp to nella parte a di Poste |
Il Cliente dies e} zaedia re di dover vers ventualid e tariffarie che dovessero emergere in sede di verifica all'atto
de I quantita  diinvii, del lo so, dimensioni e tipologie rispetto a quanto dichiarato, con le modalita che verranno comunicate dalia
Fu iale Territ  Imente comp e:

a in one del ona delegata al pagamento

S d dal rich ):
- Esecutore: Nome (ragione sociale)..... Cognome
- Esecutore: Nome (ragione sociale)..... Cognome

CENTRO / UFFICIO

Le spedizioni superiori a 100 pezzi saranno consegnate presso il/i centro/i di:

mentre le spedizioni inferiori a 100 pezzi saranno consegnate in bolgetta presso I'Ufficio Postale di seguito indicato per la successiva accettazione pres-
so l'ufficio detentore del conto, riportato nella tabella sottostante:

liCc che inte usufruire della possibilita di conse gliinvii in bolgetta presso I'Ufficio Postale deve presentare gli invii seconda quanto riportato
nel mento al to “Presentazione degli invii in bo presso 'UP” di cui ha preso visione
DATI DI POSTE

Dati del conto corrente postale per il pagamento:
Intestazione conto:

Numero conto:

CODICE IBAN

ALT - Area Logistico Territoriale di riferimento:
Indirizzo per le comunicazioni a Poste...........

s eitaliane
3di7



CONDIZIONI GENERALI DI CONTRATTO

SEZIONE PRIMA
DISCIPLINA DEL SERVIZIO

Le presenti Condizioni Generali di Contratto disciplinano, unitamente
alla Scheda Cliente, agli allegati e ai documenti nelle stesse richiamati
(di seguito, nel complesso, "Contratto”), la spedizione, in modalita Sen-
za Materiale Affrancatura (SMA), degli invii postali universali indicati
dal Cliente al momento della richiesta del Servizio.

Nello specifico, il Contratto — oggetto di proposta da parte di Poste —
é rivolto ai clienti che ne fanno espressa accettazione richiedendo la
modalita pra in nome on pagamento anticipato
o contest cor ivi dovuti

ART. 1 - PRINCIPALI DISPOSIZIONI NORMATIVE ED AMBITO
DI APPLICAZIONE
1.1 Costituiscono parte integrante e sostanziale del presente Contratto:

- le dis oni che regolamentano i singoli servizi. Nello spe o, si
richia il D.Lgs. n. 261/99 e ss.mm.ii., le Condizioni Gen i del
osta
con
95/1
di un ello di ito a ni ni degli in
nel s 0 univ i sin p dimenti ta

particolare riguardo alla Delibera 396/15/CONS del 25/06/2015. Per
quanto non espressamente modificato, derogato e/o integrato dalle
disposizioni sopra richiamate trovano applicazione, altresi, il D.P.R.
n. 1 973 ed i R. n. 655/1 Si appl al i,p invi
inte onali, le enzioni inte ionali ra e ord ento
italiano, nonché i relativi provvedimenti applicativi. Gli Atti Giudiziari sono
trattati secondo quanto prescritto dalla legge n. 890/1982 e ss.mm.ii;

- la “Carta del servizio postale universale”, pubblicata, in conformita
alla Delibera AGCom 413/14/CONS del 29/07/2014 sul sito www.
poste.it (alla pagina https://www.posteitaliane.it/it/associazioni-dei-
consumatori.html) e disponibile presso gli Uffici Postali che descri-
ve sinteticamente le caratteristiche, gli obiettivi di qualita di ciascun
servizio, nonché i casi ed i limiti per la presentazione dei reclami ed i
relativi rimborsi ed indennizzi;

- le schede tecniche di ciascun Servizio pubblicate anch'esse sul sito
sopra richiamato.

ART. 2 - OBBLIGHI DI POSTE
2 i della corretta esecuzione del Contratto, Poste si impegna in
p re a:
a. accettare gli invii presentati dal Cliente con le modalita previste nella
presente Sezione;
b. rilasciare, contestualmente all'accettazione degli invii, le distinte
,nel ¢ di tta zione dei volumi -
base ec ioni iche dei servizi ri ,
come definite dalle disposizioni vigenti in materia;
c. eseguire il servizio di recapito in conformita a quanto stabilito nel
successivo art. 3.

2.2 Resta int che, in caso di util del le te, i dati og-
gettodimoni  ggio non costituisc pro ric mento alcu-
no rte di di ervizi e, guentemente, possono
es tti val re uali recl recapito, che no disci-

plinati dalle relative disposizioni vigenti in materia.

ART. 3 - MODALITA, TEMPI DI CONSEGNA E RESPONSABILITA

DI POSTE
3.1 Poste provvede alla consegna degli invii, dal lunedi al venerdi sal-

o) con
ni, sul
le lle C

Servizio postale universale e secondo gli obiettivi riportati nella Carta
[ i
c i
e i

3.2 Poste nellerogazione dei servizi si avvarra della propria rete unitaria

s eitaliane
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e capillare, che ¢ articolata anche in virtd di prestazioni rese in favore
della stessa in forza di contratti continuativi di servizio e o fornitura
sottoscritti, pure con unita produttive interne al Gruppo Poste italiane

S.p.A. e con soggetti e alGru ,inco ita a revisto
dal comma 3 c bis) dell 10105  decre slati 6.

| ivi con sonode tati, ove alla one nte
p ocon almente sottosc cont dia

3.3 e & responsabile li presentat omento della presa
inc gna degli stessi, u  mente nei nti del Cliente e nei

limiti previsti dalla vigente normativa richiamata dall'art. 32 delle Con-
Generali del S le universale. In pa are i casi, gli
i ed i limiti dei indennizzi sono in i nelia Carta
del servizio postale universale. In particolare, resta inteso che, relativa-
mente ai servizi di Posta1Pro e PostaPriority Internazionale, non sono
previsti rimborsi/indennizzi in quanto la funzionalita di rendicontazione
ha natura meramente informativa, e non permette di determinare in
modo certo, ovvero sulla base di riscontri obiettivi, i dati relativi alla
spedizione, destinazione.
3.4 In ogni caso, Poste non assume alcuna responsabilita per even-
tuali disservizi nell'esecuzione del servizio di recapito che siano dovuti
a cause ad essa non imputabili.

ART. 4 - OBBLIGHI E RESPONSABILITA DEL CLIENTE

4.1 Ai fini della corretta esecuzione del Contratto, il Cliente, con 'Accet-

tazione della Proposta contrattuale di Poste, si impegna in particolare a:

arn osizi i specifich  cn te, per
c , sul e.it; con im Giudi-
ziari le specifiche medesime indicano le modalita attraverso le quali &
possibile iso di to 23L in moda tale;

b) assicura appli elle tariffe per n prodot-
to, presentando tutte le spedizioni suddivise in maniera uniforme
per grammatura;

c) presentare le spedizioni fisicamente separate e distinte con apposi-
ta modulistica per tipologia di prodotto presso il/i Centrof/i indicato/i
all'atto della richiesta del Servizio. Ove indicato sulla Scheda Cliente
al momento della sottoscrizione del Contratto o successivamente tra-

mite la iestain rat a presentazion invii in t-
ta (Alle Fy,dgli ip essere presen $SO un [¢]
in mod ‘bolg uanto , 0,
gato E. rela e pro c il

competente Centro di impostazione. Resta inteso che gli invii pre-
sentati oltre gli orari limite previsti dai Centri di impostazione saranno
affrancati ed avviati al recapito il giorno lavorativo successivo;

d) accompagnare ogni spedizione con le apposite distinte compilate a
cura del Cliente in duplice copia e con la distinta elettronica;

e) effettuare il pagamento di quanto dovuto con le modalita prescelte al
momento della richiesta;

f) nel caso di pagamento mediante addebito diretto SEPA, sottoscri-
vere l'apposito mandato e garantire la giacenza sul proprio conto

co lle me ura
na in di liq
su bl era mo

di pagamento fino a quando non sara ripianato il debito. Nelle more,
il Cliente paghera le spedizioni in modo anticipato e la modalita di
pagamento con addebito sul conto Bancoposta sara ripristinata solo
ad esaurimento del debito;

g)assumere ogni pil ampia responsabilita sui contenuti degli invii con
espresso esonero di Poste da ogni responsabilita ed onere di ac-
certamento o controllo al riguardo. In particolare, nel caso di invii
internazionali, il Cliente, prima di effettuare la spedizione, deve con-
sultare la pagina web del sito www.poste.it dedicata al servizio utiliz-

n e intende dire.
c ione eme una
si riserva iritto

di sospendere il trasporto e la facolta di restituire la spedizione al
mittente con 'addebito delle relative spese.

h) manlevare e tenere indenne Poste da ogni perdita, danno, responsa-
b ,0 a, e uali spese lega
d es o u eguenza del m
to rispetto delle normative vigenti o di qualsiasi inadempimento, da



parte del Cli agli obblighi previsti e comunque connessi all'ese-
cuzione del ratto;

i) comunicare a Poste eventuali aggiornamenti dei dati che siano fun-
zionali alla corretta esecuzione del Servizio:

)

prenotate non verranno accettate e verranno restituite da Poste
ai fini della regolarizzazione.
caso, il e siimpegna nere indenne da qual-
e elo pr da parte di t che eventual abbiano
chiesto al Cliente medesimo di spedire propria corrispondenza.

ART. 5 - CORRISPETTIVI
5.1 A fronte dell'erogazione dei Servizi, il Cliente riconoscera a Poste

nvi affrancati o con ura insuffi te so og-
ia , 18 e 19 delle i Generali Serv po-
ive

ART. 6 - MODALITA DI AFFRANCATURA E PAGAMENTO

6.1llp nto dei corrispettivi dovuti a P sere effettuato
da sog versi da quelli di cui al succe con una delle
seguenti modalita, indicate nel momento della richiesta del Servizio:
a) Anticipato mediante versamento sul ccp indicato all'atto della ri-

[ ire la delle spedizioni
p endo lla spedizione, il
] trati i i
b) ben i elari
nific quale
sul richie

Il Cliente puo effettuare il pagamento anche a mezzo dello strumen-

to POS bile pre il centro di im  tazione prescelto, nei

limiti di i giornal e mensili prev  dalla carta in utilizzo.
sso il centro d zione medesimo verranno indicate le tipo-
e di carte abili le scopo.

CORE. Ove previsto dal Contratto, il Cliente potra continuare a fruire
del Servizio con modalita di pagamento contestuale o anticipata, ov-
vero potranno comunqgue essere concordate e attivate ulteriori mo-
dalita di men | Se 0. d di Poste a
predetta ta di ens o] a catoalCl e
con apposita nota e sara efficace dal momento del ricevimento della
stessa da parte del Cliente. Qualora il Cliente intendesse revocare il

una Pubblica Amministrazione, ai sensi di quanto stabilito dail'art. 5

c 1 eto Leg ivo il tasso di riferimento sara mag-
g di percent
ilC e éun'amministrazione - ai sensi "articolo 1,
da a 213 della Legge 24 d e 2007 n. e ai sensi

del Regolamento in materia di emissione, trasmissione e ricevimento
della fattura elettronica da applicarsi alle amministrazioni pubbliche ai

s eitaliane
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sensi dell'articolo 1, ¢ da 209 a 213, della 24 mbre
2007, n. 244 di cui al to del Ministero dellE ia le Fi-
nanze 3 aprile 2013, n. 55 — alla fatturazione elettronica, sara emes-
sa una fattura d'anticipo se richiesta dal cliente secondo le modalita
previste dal citato decreto 55/2013 e trasmessa tramite il Sistema di
i cui

65,

| 91,

Resta inteso che, ai fini del precedente capoverso, il Cliente dovra:
a) ire a e tutte le azioni e i dati richiesti nel’apposita
one p nte nella S Cliente;
b) comunicare a Poste, ail'indirizzo riportato nel successivo articolo
sulle * ", entro 10 giorni, i var orta-
ta alla con particolare rig o al o ed

6.3 Ove il Cliente sia un soggetto obbligato all'applicazione del Codice

Contratti Pubb  se o] top sto dall'articolo 3 ( abilita
dei flussi finan ri) | 13 sto 2010, n. 136 ' strao
dinario contro le ma | il Cliente si a ra per i pagamenti a o
bonifico del ccp ind o da Poste all della richiesta del S [s}

secondo le modalita di cui all'allegato B.

Nel caso di Clienti soggetti alla fatturazione elettronica, la modalita di
pagamento avviene secondo le seguenti modalita.

Il Cliente & tenuto a comunicare alla struttura commerciale territorial-

gi de-
ire i
e | ate

nella Scheda Cliente o, nel caso di Amministrazione tenuta alla fattu-
razione elettronica, tramite il Sistema di Interscambio come indicato al
6.2. Il Cliente & tenuto ad effettuare il pagamento delle fatture tra-
mite versamento sul conto corrente postale indicato nella Scheda
Cliente. I Cliente potra accedere al Servizio previa esibizione della
ricevuta di pagamento, il cui importo non potra essere diverso da
quello indicato in fattura.

6.4 Qualora in fase di accettazione il corrispettivo versato dal Cliente

risu rto inferiore a quello indicato in fattura, de
cari ivamente il quantitativo di invii da cor ai
sp it Cl & tenuto oa re la
co iziri ti. In ass tale urai
se

di bo

to di

ente

8 de

ART. 7 - RECLAMI
7.1 Il Cliente o un soggetto delegato pud presentare reclamo con le

7.3 Qualora non avesse ricevuto alcuna risposta entro il termine di cui

sopra, ro il reclamo non u tori disfacente,
il Clien tra accedere alla a iliati e secondo
le modalita pubblicate sul sito Internet www.poste.it.

ell

st

al

os
e degli utenti.

ART. 8 - MODIFICHE ED INTEGRAZIONI
8.1 Eventuali modifiche alle condizioni economiche e/o tecniche deri-

vanti da provvediment lativi 0 amministrativi da parte del ritd
di Regolamentazione o da atti discendenti da provvedi da
parte dellAutoritd di Regolamentazione saranno pubbiicate da Poste
p idi azione e sul s poste.it e
a re nel presente o a deco
la data indicata nei provvedimenti stessi, ove risultino direttamente
applicabili;

b) negli altri casi, con particolare riferimento alle variazioni definite
da sensi De 3/CO ranno applicate
do dalla tta i ne ne di accettazione
e via web.



8.2, In tal caso, il Cliente potra recedere dai Servizi con comunica-
zione da inviarsi a Poste a mezzo di lettera raccomandata AR entro il
termine dei 30 giorni sopra riportato. Resta inteso che 'utilizzo del Ser-
vizio da parte del Cliente, decorso tale termine comporta, comungue, il
consenso del Cliente in ordine all'applicazione delle nuove condizioni
contrattuali.

ART. 9 - FUNZIONALITA “RITIRO IN DIGITALE”

9.1 Ritiro Digitale & la funzionalita (di seguito “Funzionalit3”) che con-
sente al destinatario, che la richiede accettando le relative condizioni
contrattuali, di ritirare, in itale, in alter ce i-
co, il contenuto di un invi gistrata a lui co o]
viene marcato temporalmente da Poste che vi appone altresi la firma
d

q

n

richiesto dal Cliente, dietro versamento della relativa tariffa, viene re-
stituito, in tal caso, con le modalita indicate nelle specifiche tecniche.

it di nib rle o} di

c nt rip nell o] e

e a zio stes o is
destinatario, persona re I territorio italiano, ed in quanto
tale non determina al ne vo per il Cliente.

9.3 Il Cliente che intenda permettere al destinatario di usufruire del-

la na le proprie zioni deve att si alle specifiche
te pu i sul sito s , fornendo, in i caso a Poste il
cor codice fiscale del destinatario. Il Cliente & sape
fatt , inserendo il codice fiscale tra i dati della sp one,

a Poste ['attivazione della Funzionalita nei confronti del destinatario.

9.4 Sono, inoltre, pre-requisiti senza i quali la Funzionalita non pud es-

sere  gata I'attivazione da parte del destinatario, dei seguenti fattori

abilit

- identita Digitale;

- firma Digitale Remota di Poste ltaliane.

9.5 Resta inteso che:

a)il tinata epr e al ritiro dell'invio in modalita | n
p piu ri loa icilio né ritirarlo fisicamente pr | o
preposto per la sua giacenza fatto salvo quanto previsto nel suc-
cessivo comma 6. Conseguentemente, il Cliente, con I'accettazione
della prop contra , chiede ed autor res-
same e ad are al ro gli invii per i q tera
avvenuta la consegna al destinatario in modalita digitale;

b) Poste inoltrera al destinatario gli avvisi necessari per consentire il
ritiro digitale deil'invio e, per specifiche tipologie di corrispondenza,

o] .poste.it nella pagina ic al
a saranno inoltrati solt d il
cil

c) il destinatario pud ritirare digitalmente I'lnvio entro e non oltre il ter-
mine riportato nell'avviso di giacenza ricevuto presso il proprio indi-
rizzo fisico ovvero sulla bacheca personale (My Poste) accessibile
tramite il sito www.poste.it. Decorso tale termine, I'lnvio non sara
piud e per il ritiro in alita digitale. Per questa tipologia di
ritiro o previste dele

9.6 In caso di mancato recapito per problematiche connesse alla Fun-

a

st

P

in
digitale dal destinatario, fosse tentata la consegna anche fisicamente
a lio dell'invio o quest'ul p to, dopo il tivo
te , in Ufficio Postale per , ito siintend  co-

munque gia eseguito e perfezionato, a ogni effetto, nel momento in
cui il destinatario lo ha ritirato digitalmente tramite il Servizio. In tale
eventualitd Poste non riconoscera, pertanto, al Cliente alcuna forma

diri $0, indennizzo o ris L'invio in tale eventualita, dopo la
giac , verra restituito al m e.
9.7 Fermo restando quanto previsto in punto di "Trattamento dei dati
nalita
eriad
comp
le ste

zati ad effettuare le operazioni di trattamento (ji) di non diffondere i dati
personali di cui verranno comungue a conoscenza (iii) di custodire — in
attuazione degli obblighi di sicurezza imposti della vigente normativa in
materia di protezione dei dati — i dati personali trattati in modo tale da
e di dist e i stessi o di accessi dati da

d . uanto e sa, ai sensi e per gli idellan

tiva vigente in materia di protezione dei dati personali e dei successivi
provvedimenti attuativi del Garante Privacy in materia, il Cliente dichiara

s eitaliane
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espressamente di essere legittimato al trattamento dei dati sensibili di
terzi che potranno essere comunicati a Poste in esecuzione del Con-
tratto, esonerando Poste da qualsiasi responsabilita al riguardo.

SEZIONE SECONDA

ART. 10 - EFFICACIA E RECESSO

10.1 Ai fini del perfezionamento del Contratto, il Cliente dovra restituire
aP ita sC I'Accettazione della relativa Proposta
con a alt le clausole vessatorie di cui al suc-
cessivo art. 16. Il Contratto sara efficace dalla data di attivazione del
Servizio Per tale data si intende quella del rilascio della dicitura auto-
rizzativa attribuita separatamente da parte di Poste Italiane al Cliente a
seguito del ricevimento della Scheda Cliente del Servizio debitamente
compilata dal Cliente stesso.

Resta inteso che I one del servi
che non possono assolti in m
firma della documentazione contrattuale.
10.2 1l Servizio sara erogato per il periodo indicato nella Scheda Clien-
te. Ove non fosse ri to alcun il Zio si de erogato per
12 mesi decorrente data di a del S 0 € sara rinno-
vato tacitamente di anno in anno, salvo disdetta di una delle parti, da
comunicarsi con almeno 30 giorni di anticipo agli indirizzi indicati nella
Scheda Cliente.

10.3 Ove il Cliente sia una Pubblica Amministrazione il contratto, non rin-
novandosi tacitamente, cessera di produrre effetto al termine dei 12 mesi.
10.4 Il Cliente ra dal presente con in ogni momento
previa comuni  on a inviarsi a Poste 220 raccomanda-
ta A/R, rest in il recesso sara effic d si 30 (trenta)
giorni dalla di della relativa comu z .

i tecnici
vi dalla

ichiede
di17g

mp
ila

ART. 11 - RISOLUZIONE

1418 i io di qua bilito da altre pattuizioni del pre-
sente r te potra re il presente Contratto tramite
comunicazione scritta da inviarsi al Cliente a mezzo raccomandata
con effe allad di ione delia stessa, in ogni di
empimen quest mo na o piu delle obbligazioni te

a suo carico, se che il Cliente non a posto rimedio al pro
inadempimento 20 giorni dalla rich di Poste, a mezzo
comandata A/R, contenente tutti i particolari dellinadempimento e Ia
richiesta di rimediare ad esso.

ART. 12 - FORO COMPETENTE

tr cuz e nte
c afa e ion
a vist a 25

ART. 13 - RISERVATEZZA

13.1 Ciascuna delle Parti riconosce che tutte le informazioni relative
all'altra Parte, alla sua organizzazione aziendale, alla sua attivita, ai
suoi clienti, alita di svolgimento della sua attivita e, in
qualunque i one di cui venga a conoscenza a causa o

e/o collaboratori cui le Informazioni, per ragioni di impiego o assisten-
za, siano state comunicate.
Di conseguenza, ciascuna delle Parti si impegna:
- ad adottare tutte le misure necessarie per non pregiudicare la riser-
vatezza delle Informazioni;
- a non divulgare, cedere, rivelare le Informazioni a terzi se non nel
in cui tale divulgazione, ces o rive ne sia prevista per
o richiesta da un ordine del rita Gi aria;
- a custodire con la massima le Informazioni, qualungue sia la
forma in cui le stesse sono ri e.
13.2 L'obbligo di riservatezza non opera in relazione a quelle Informa-
zioni che, al ta di scriz del p Contratto, siano gia
di dominio p coo lo di ino in per cause estranee
alla volonta della Parte tenuta all'obbligo di riservatezza.

ART. 14 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

14.1 Costituisce parte integrante e sostanziale delle presenti Condizio-
ni Generali di Contratto I'informativa privacy fornita da Poste di cui il
cliente dichiara di aver preso visione.
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ART. 15 - COMUNICAZIONI

15.1 Qualsiasi comunicazione tra le Parti relativa al Contratto dovra
essere inviata agli indirizzi indicati nella Scheda Cliente.

15.2 Il Cliente & tenuto a comunicare a Poste per iscritto ogni variazio-
ne dei propri dati funzionali all'erogazione del Servizio.

15.3 Il Cliente & consapevole che tutte le comunicazioni inviate da
Poste allultimo indirizzo reso noto dal Cliente si reputeranno da que-
sti conosciute.

ART. 16 - REGOLE ETICHE E DI CONDOTTA

Il Gruppo Poste Italiane ha adottato

- un Codice Etico;

-un el Organizzazi ne e Controllo ai sensi del D.Lgs.
23 s ito "Modello ivo 231") conforme ai principi e
alle inee guida previste dal D.Lgs. 231/2001;

- una Politica Integrata;

ai ronta la conduzione degli affari e la gestione dei pro-

pri .

Il codice Etico, il Modelio organizzativo 231 e la Politica Integrata sono

consultabili sul sito www.poste.it.

Il presente articolo, in linea con quanto sopra menzionato, definisce

in particolare le linee guida etico-sociali e gli obblighi a cui deve at-

tenersi il Cliente.

Le relazioni commerciali con il te si nelr Co rispet-
to di criteri di imparzialita, ec icita, nza, e corret-
professionale, ndo rapporti che possano generare vantaggi

nali o conflitti d resse.

In tale ottica il Gruppo Poste ltaliane promuove 'adozione di standard

etici di comportamento da parte dei propri clienti ed incentiva la diffu-

sione da parte di questi ultimi di principi etici e di responsabilita.

In relazione a q opra, il Cliente assi , per sé e per i propri di-

pendenti e/o co ori, di attenersi nei orti con il Gruppo Poste

ltaliane a principi di buona fede, diligenza, collaborazione, affidabilita,
integrita, trasparenza, lealta e correttezza professionale.

Il Cliente si impegna a p I'applic

etici anche verso terzi co involtid

te in qualsivoglia relazione con il Gruppo Poste ltaliane.

In particolare, ferma restando la normativa vigente e fermi restando

gli obblighi s camente previsti in altre disposizioni del presente

Accordo, il Cl

- si impegna ad uniformarsi alla normativa in materia di concorrenza,
sia comunitaria che nazionale, e di pratiche commerciali scorrette,
astenendosi dal porre in essere comportamenti anticoncorrenziali o
comungue non etici e contrari alle regole a tutela della concorrenza e
del codice del consumo;

- si obbliga a trattare in modo riservato qualsiasi notizia, documen-
to, informazione, concetto e know-how, concernente in modo diretto
indiretto I'attivita del Gruppo Poste ltaliane di cui dovesse venire a
conoscenza in conseguenza dei rapporti instaurati;

- si impegna al rispetto delle norme in materia di tutela ambientale
anche al fine di preservare la qualita del territorio in cui opera e pro-
muovere un migliore utilizzo delle risorse naturali;

- agisce nel rispetto della normativa vigente sul divieto di intermediazione,
interposizione e appalto di prestazioni di lavoro;

tti prin
rettam

s eitaliane
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-si alr diritti amentali e de nita dei ri
di nel lla no iva vigente in ia di lav
- non ammette né intraprende alcuna forma di corruzione direttamente
o indirettamente nei confronti dei dipendenti del Gruppo Poste Italiane.
Hi Cliente, inoltre, dichiara per sé e per i propri dipendenti e/o collabo-
ratori di essere a conoscenza della normativa vigente in materia di
responsabilita amministrativa delle persone giuridiche, delle societa e
la-
ne
si
la
commissione, anche tentata, dei reati ivi contemplati e ad adottare e
attuare, ove opportuno, procedure idonee a prevenire dette violazioni.

ART. 17 - DISPOSIZIONI FINALI
17.1 Le Parti fin d'ora convengono che, ai sensi e per gli effetti dell’art.
1419 del codice civile, qualora una o pili clausole del Contratto doves-
sero risultare nulle in tutto o in parte, il 0 ra nque
valido per il restante e le clausole nulle v S te, 0 ac-
cordo fra le Parti, con disposizioni pienamente valide ed efficaci, salvo
che tali clausole nulle abbiano carattere essenziale.
17.2 E facolta de! aterzi, a a titolo gratuito, il
tratto efo ogni dir da esso ante previo cons
scritto di Poste.
17.3 Poste ed il Cliente dichiarano espressamente di essere due con-
traenti indipendenti e, pertanto, riconoscono che nessuna previsione del
presente Contratto sara tale da costituire, ovvero potra essere interpre-
in d unra sociale di ia,
cia i rt o joint e tra Po I Cl
Pertanto, in nessun caso una Parte potra agire o presentare se stessa,
espressamente o implicitamente, come mandataria dell'altra Parte o
in alcun modo assumere o contrarre, tentare di assumere o contrarre,
alcuna obbligazione per conto o in nome dell'altra Parte.
17.4 Costituiscono clausole vessatorie che il Cliente, all'atto dell'accet-

cifi ai
de iar
gli ta,

sponsabilita di Poste), 4.1 lettere h) e I), 4.2 (Obblighi e responsabilita
del Cliente), 6.1 c) (Modalita di affrancatura e pagamento), 7.1 (Recla-

mi he nteg Funz lita “R digitale
de dat 111 ), 12 0 com e) delle
All oni  nera .

ART. 18 - ALLEGATI

Si allegano:

All. A “Accordo di Integrazione Logistica”;

All. B “Disposizioni relative al piano straordinario contro le mafie di cui
alla Legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i.";

All. C “Informativa privacy per persone giuridiche e soggetti assimilabili

It p.A ativa privacy per
e ass ltaliane S.p.A.”;
d o di

All. E "Presentazione degli invii in bolgetta presso 'UP";
All. F “Richiesta integrativa_presentazione invii in bolgetta SMA”,



Il presente atto, ai sensi
dell’art.32,comma 5, della
L.69/2009 e s.m.i. é stato

Pubblicato all’Albo Pretorio
del sito informatico del
Comune
www.comune.lentini.sr.it

dal [T SET 203

al 2 2 SET 023,

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Il sottoscritto Segretario Generale su conforme relazione a
fianco segnata,

CERTIFICA

che copia della presente determina & stata pubblicata all’Albo
Pretorio del sito informatico del Comune

(i1 SET 208

www.comune.lentini.sr.it dal al

R 2 SET 2003 - per quindici giorni consecutivi — ai

col N.

Lentini,

Il Responsabile uff. Protocollo

e Messi

sensi dell’art. 11 della L.R. 3/12/1991 n. 44 e che non
sono pervenuti reclami

Lentini, li

IL SegretarioGenerale




