CITTA’ DI LENTINI

Libero Consorzio Comunale di Siracusa

LETTERAINVITO
PER AFFIDAMENTO DIRETTO MEDIANTE R.D.O. in M.E.PA.
DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E SCANSIONE CARTOLINE AR
PER LARISCOSSIONE DI TRIBUTI, CANONI E CONSUMI IDRICI

Spett.le

Il Coordinatore del 7° Settore, in esecuzione della decisione a contrarre n. ___ del :
intende affidare I'incarico in oggetto tramite richiesta di offerta (R.D.O.) nella categoria merceologica
del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione.

Per quanto sopra
INVITA

Codesto Spettabile operatore economico, abilitato sulla piattaforma telematica MEPA, a formulare la
propria migliore offerta, per 1’esecuzione del servizio:

Servizio di stampa, imbustamento e avvio alla spedizione di documenti con relativa scansione delle
cartoline/resi con inserimento delle date di notifica, di n. 32.618 plichi postali accompagnati da
cartolina AR.

Le attivita di cui I’Ente necessita sono le seguenti:

1) stampa laser, imbustamento e spedizione avvisi di pagamento con layout personalizzato fornito
dall’Ente e relativi modelli di pagamento comprensivo di busta a 2 finestre;

nel caso di uno o piu blocchi di pdf aggregati a blocchi, le posizioni dovranno essere estratte
singolarmente e poi ordinate secondo i criteri postali previsti;

spedizione con modalita posta massiva Raccomandata AR mediante FULMINE Group Palermo;

2) predisposizione per stampa laser, imbustamento e spedizione solleciti / accertamenti / canoni
ordinari con layout personalizzato fornito dall’Ente con i relativi modelli di pagamento
comprensivo di busta a 3 finestre;

nel caso di uno o piu blocchi di pdf aggregati a blocchi, le posizioni verranno estratte
singolarmente e poi ordinate secondo i criteri postali previsti;

spedizione con modalita posta Raccomandata AR bianca mediante FULMINE Group Palermo;
3) ricezione delle cartoline / buste di reso presso la sede del fornitore del presente servizio;

attribuzione numerazione progressiva ad ogni pezzo che verra scansionato;

scansione fronte / retro del materiale ricevuto;

caricamento dati e immagini su applicativo web che permetta agli operatori dell’Ente la
consultazione delle immagini e il reperimento dell’eventuale data di notifica;



inserimento della data di notifica e/o indicazione della motivazione nel caso dei resi;
abbinamento dell’eventuale CAD al singolo documento emesso;

archiviazione in scatole del materiale scansionato divise per notificati e resi, con indicazione della
numerazione assegnata nella etichetta esterna;

restituzione delle scatole a fine lavorazione mediante corriere con onere a carico dell’Ente.

L’Ente a fine delle lavorazioni richiedera che venga predisposto un tracciato nel formato previsto dal proprio
gestionale al fine di permettere il caricamento delle date di notifica e degli esiti dei plichi sul gestionale
dell’Ente.

La presente Lettera commerciale e disponibile all'interno del portale M.E.P.A. all'indirizzo
htpps://www.acquistinretepa.it/ e dovra pervenire nei tempi e con le modalita di seguito indicate.

Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilita e che il Comune di
Lentini, puo procedere all'esclusione in ragione di cause ostative non rilevate durante lo svolgimento
della procedura o intervenute successivamente alla conclusione della medesima.

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: Comune di Lentini, Via Italia 1, 96016 - LENTINI
— email: protocollo@pec.comune.lentini.sr.it

— Oggetto: Stampa, imbustamento e avvio alla spedizione di documenti con relativa scansione delle
cartoline/resi con inserimento delle date di notifica.

CRITERI DI CONFERIMENTO DIRETTO DELL'INCARICO

L'affidamento del Servizio ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs. 36/2023, con riferimento

all’affidamento delle prestazioni di importo inferiore alle soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto,
dispone che le stazioni appaltanti procedono, tra le altre, con le seguenti modalita:
“b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e
I'attivita di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di piu
operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze
pregresse idonee all'esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli scritti in elenchi
o albi istituiti dalla stazione appaltante”.

L'incarico sara affidato previo accertamento dei requisiti, della congruita ed economicita del
preventivo-offerta.

IMPORTO DEL SERVIZIO

Per le fasi prestazionali si prevede una somma di €. 26.340,00 (ventiseimilatrecentoquaranta)
escluso IVA al 22%.

L'importo offerto per i succitati servizi si intende omnicomprensivo di tutti i costi necessari per
I'esecuzione degli stessi, incluse le spese tutte per le prestazioni connesse ed accessorie che si dovessero
rendere necessarie per lo svolgimento del servizio a regola d'arte, nonché di tutti gli oneri diretti ed
indiretti derivanti dalla realizzazione di cui al presente documento, nel rispetto delle normative
contrattuali vigenti in ambito sanitario, di sicurezza e, piu in generale, di quanto previsto dalla
normativa vigente nazionale e comunitaria applicabile.

Non sono ammessi preventivi superiori all'importo massimo stimato.

INFORMAZIONI

Il termine di presentazione dell’offerta ¢ fissato al alle ore 13.

Le informazioni inerenti la gara in oggetto potranno essere assunte all'Ufficio TARI sito in Via
Italia 1 a Lentini tel. 095 900481 o via email a: ufficio.tari@comune.lentini.sr.it

ULTERIORI INFORMAZIONI
Ai sensi del D.lgs. 196/2003 i dati forniti dal concorrente saranno utilizzati solo ed
esclusivamente per fini istituzionali per le esigenze della gara in corso.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: dott. Salvatore R. Agnello.

COORDINATORE 7° SETTORE
dott. Salvatore R. Agnello
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